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記入者の方へ 高等学校の先生へお願い  ～編転入学の出願書類作成について～ 

 

 本校（大阪府立 大阪わかば 高等学校 多部制単位制Ⅰ部・Ⅱ部）への「転入学」「編入学」を希望さ

れる生徒がいましたら、お世話をおかけいたしますが、次の点についてよろしくお願いいたします。 

※他校との併願はできません。 

 

 

１．在籍高等学校・前籍高等学校で用意していただく書類 

 編入学 転入学 

成績証明・単位修得証明書(本校所定の用紙) 必要 必要 

教育課程表 必要 必要 

在学証明書（貴校様式） ― 必要 

転学照会状(転学依頼状)（貴校様式） 

＊第１志望の部を記載してください 
― 必要 

●志願者の出願までに上記の書類を「大阪わかば高等学校長宛」に送付してください。 

 やむをえず志願者に持参させる場合は、厳封の上、決して開封しないよう指示願います。 

出願時に上記の書類がない場合、原則として受付できません。万が一出願期間内の必着が困難な場合

は、貴校校長からの申し出が必要です。 

 

 

２．「成績証明・単位修得証明書」の記入 

  本校は単位制高校です。貴校での学習記録を参考にして生徒の学習計画を作成します。つきまし 

  ては、修得単位数、履修単位数および科目名の正確な資料が必要ですので、別紙「記入例」と以下 

  の事項を参考にして記入してください。 

 

（１）「学籍の記録」欄 

  １）「Ａ」・「Ｂ」・「Ｃ」について 

    ①貴校の学籍の記録に関しては、「Ａ」欄に記入してください。貴校に在籍のまま本校に転学を

希望する場合は、貴校への入学年･月を記入の上、「現在に至る」を○で囲み、在学中の学年

を記入してください。また、すでに退学している場合は、貴校への入学年･月を記入し、「退

学」を○で囲み、退学の年･月･日を記入してください。 

   ②前籍校がある場合は、「Ｂ」欄の「転学」あるいは「退学」を○で囲み、「転学」あるいは「退        

学」年･月･日を記入してください。前籍校が 2 校の場合は、最初の高校を「Ｃ」欄に記入し

てください。前籍校 3 校以上の場合は、2 枚目を作成して順次ずらしてください。 

    

    ２）「Ｄ」について 

    「休学」があった場合は、その期間を記入してください。なお、休学中は出願できません。 

★本校多部制単位制の修業年限は半年単位で数えているため、特に編入学者の退学年月日は正

確に記入してください。 
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（２）「出席の状況」欄 

  「教科・科目の学習の記録」に合わせて、「学年」と「年度」両方を記入してください。 

 

（３）「教科・科目の学習の記録」欄 

  １）過去に在籍していた全ての高校における「学習の記録」を記入してください。 

  ２）最上段には、「学年」と「年度」両方を記入してください。 

  ３）単位の修得ができた場合は評定と単位数を記入してください。 

例：その 1 

     

  評定   単位 

現代の国語   ３   ２ 

４）単位の修得ができなかった場合 

   ①履修条件を満たしている場合は、「評定欄」は「１」とし、単位数を( )内に記入してくださ

い。 

例：その 2 

       

  評定   単位 

現代の国語   １  （２） 

②履修条件を満たしていない場合は、「評定」欄と「単位」欄に「－」と記入してください。 

   例：その 3 

        

  評定   単位 

現代の国語   －   － 

 

  ５）「科目」ごとに評定・単位数を記入してください。 

  ６）「科目」欄で「数学Ⅰ」、「数学Ⅱ」、「英語コミュニケーションⅠ」、「英語コミュニケーション

Ⅱ」等のように「Ⅰ」、「Ⅱ」の区別がある科目は必ず「Ⅰ」、「Ⅱ」も記入してください。 

７）最終段に、「修得単位数合計」を必ず記入してください。また、各年度のそれぞれの科目の修

得単位数の計の合計と合っているか確認してください。なお、枚数が複数になる場合は最終

ページに記入し、それ以外は「／」を記入してください。 

８）２学期制の学校で、既に終了した年度については、「評定」「単位」の欄は分割し期別に記入

してください（記入例の「地理総合」または「音楽Ⅱ」を参照）。 

 

（４）在籍年数が 4 年以上にわたり、また科目数が多く、「記録」欄等が不足する場合は複写して複数

枚とし、「備考」欄に枚数を記入してください。 

 

３．本校からの「問い合わせ」について 

      提出された書類に不明な点がある場合は、本校から問い合わせをします。出願書類の受付日、 

３月１９日（木）午前 9 時～午後 5 時に連絡が取れますようご配慮をお願い致します。 

 

４．小論文・面接等の「配慮事項」について 

（１）事前に校長を通じて相談してください。 

（２）申請用紙は本校所定のものを使用してください。 

（３）申請締切日は、要項に記載いたします。 

 

５．「指導要録の写し等の送付」について 

   志願者が合格しましたら、本校より連絡いたしますので、「指導要録の写し」「健康診断票(歯の 

検査票)」「日本スポーツ振興センター加入証明書」をご送付ください。 

 
   大阪府立大阪わかば高等学校 多部制単位制Ⅰ部･Ⅱ部(定時制の課程) 

      〒544-0014  大阪市生野区巽東 3-10-75 

      電話 06-6757-9171（代表）     FAX 06-6757-0074 


