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Googleフォームで 
アンケート・テスト・クイズを 

作成しよう



アンケート作成



８設問順番入れ替え 
９必須 
10やり直し 
11消去 
12保存

１Googleログイン 
２フォーム立ち上げ 
３ファイル名入力 
４設問入力 
５回答方法選択 
６選択肢入力 
７設問追加



１Googleに 
　ログインして、 
　９つの点…を 
　タップ 
　（クリック） 
　する

……



②Forms    を 
　タップ 
　（クリック）する 
→Googleフォーム 
　が立ち上がる



３ファイル名を 
　タップして 
　入力する 

→タイトルに 
　ファイル名が 
　反映される

ファイル名

タイトル



４設問の文言を 
　入力する



５回答方法を 
　選択する 



◼段落 
→文字を入力 
◉ラジオボタン 
→選択肢から 
　１つだけ選ぶ 
☑︎チェックボックス 
→選択肢から 
　複数選べる



６選択肢を 
　入力する



選択肢を 
追加するには、 
「選択肢を追加」 
をタップする



「その他」を追加を
タップすると 
→選択肢に 
　「その他」が追加 
　回答者が自由に 
　入力できる 
＊テストでは 
　使用しない



７＋をタップすると 
　設問が追加される



コピーボタン　を 
タップすると 
その設問内容が 
コピーできる 
（選択肢含む）



８設問の順番を 
　入れ替えるには 
　６つの点　を 
　長押しし、 
　上下に 
　ドラッグして 
　位置を入れ替える

……



９必ず回答して 
　ほしいときには 
　「必須」の 
　右の●を 
　タップしてONに 
　する 
（画面はON状態）



初期状態を 
「必須」にするには 
画面上の「設定」を 
タップする



デフォルト 
＞質問のデフォルト
設定で、 
「デフォルトで 
　質問事項を 
　必須項目にする」　 
　をONにする 



10一つ前に戻りたい　 
　ときには、 
　「やり直し」　を 
　タップする 

＊本体を左右に 
　振っても 
　取り消しできる



11設問を消すには 
　ゴミ箱マーク 
　をタップする



12データは 
　自動で上書き保存 
　される 

　画面上部を下に 
　スワイプすると 
　更新できる



13完成したら 
　プレビュー　　で 
　確認する



例プレビュー画面



公開/送信



＊Gメール 
＊Googleclassroom

１回答対象設定 
２URLの短縮表示 
３送信①メール 
４送信②QRコード



１回答対象を 
　設定する 

　設定をタップ 
　



回答をタップする 

大阪府教育庁と 
信頼できる組織の 
ユーザーに 
限定するの右●を 
ON/OFFする 
＊ログイン必須になる



２送信　　を 
　タップする



→リンク　　を 
　タップする 
→URLを短縮を 
　タップする 
→コピーを 
　タップする



３送信方法① 

　メールなどに 
　短縮したURLを 
　貼り付けて 
　送信する



４送信方法② 

　無料のQRコード 
　変換サイトなどで 
　QRコードに 
　変換する 
→URLを貼り付け



→作成するをタップ 
→QRコード画像を 
　コピー/保存し、 
　メールや文書に 
　貼り付ける 
　画面表示する



＊Gメールで 
　送る方法や 
Googleclassroom  
　で共有する方法も 
　あります。



回答確認



１回答選択 
２回答表示 
→グラフコピー 
３回答印刷 
４スプレッドシート



１回答をタップする



２回答が表示される 

例 
☑︎チェックボックス 
→棒グラフ 
＊グラフをコピー可



例 
◉ラジオボタン 
→円グラフ　 
＊グラフをコピー可



例 
◼段落 
→テキスト表示　



３回答を印刷する 

→メニュー …を 
　タップする 



→すべての回答を 
　印刷をタップ 



４回答を 
　スプレッドシート 
　で閲覧する 
→スプレッドシート　 
　アイコンをタップ 
＊Excelのような 
　表データ



例スプレッドシート 

項目ごとに 
並び替えも可能



共有



１メニュー …を 
　タップする



２共同編集者を追加 
　をタップする



２ユーザーや 
　グループを追加を 
　タップし、 
　アカウントなどを 
　入力する



３共有/送信を 
　タップする 

＊通知を☑︎して 
　いると相手へ 
　Gメールが届く



テスト作成



１設定を 
　タップする 

→テストにするを 
　ONにする



２テストの設定を 
　調整する 

①成績の発表 
・送信直後 
・確認後に手動で 
　表示する 
②ロックモード



③回答者の設定 
・不正解だった質問 
・正解 
・点数 
④デフォルト設定 
・デフォルトで質問 
　な割り当てる点数



３回答を編集する 
→質問をタップ 
→問題　を選択 
→左下の 
　回答ボタン☑︎を 
　タップする 
　

……



①正しい解答を 
　選択する 
→選択肢をタップ 
＊複数選択可能



②点数を入力する 
→数字をタップ 
→点数を入力 
＊０点も設定可能



③回答に対する 
　フィードバックを 
　追加をタップする 
＊必須ではない



→不正解/正解を 
　選択する 
＊両方入力可能 



→フィードバックを 
　入力をタップし、　 
　テキスト入力 
→保存をタップする



フィードバックは 
テスト後に 
このように 
表示されます



④完了をタップする



回答方法



１リンクや 
　QRコードから 
　フォームへ 
　移動する



２回答を入力する 
→選択肢を 
　タップする



３回答がすべて 
　終わったら、 
　送信をタップ 
　する



３スコアを表示を 
　タップする



３スコアを表示を 
　タップする



その他アレコレ



デザイン変更



１テーマオプション　 
　🎨をタップする



２画像を選択を 
　タップする



　テーマを 
　選択してから 
　気に入った画像を 
　タップする 
　→適用をタップ



　自分の 
　画像データを 
　アップロード 
　することも 
　できます。



３テーマの色や 
　背景色、 
　フォントスタイル 
　も選択できます。



４選択が終わったら 
　右上の適用を 
　タップします。



５フォームの 
　デザインが 
　変更されます。



選択肢ランダム



１問題文の 
　メニュー …を 
　タップする



２選択肢の順序を 
　シャッフルする 
　をタップする



選択肢がランダムに表示されます



画像表示



１問題文の 
　画像マークを 
　タップします



２参照をタップ 
→写真ライブラリを 
　タップします



３保存されている 
　画像が表示される 
　ので、 
　問題文に貼りたい 
　画像を 
　タップします。



３保存されている 
　画像が表示される 
　ので、 
　問題文に貼りたい 
　画像を 
　タップします。



→選択を 
　タップします。



問題文に画像が 
貼り付けられます。



４画像左上の 
　メニュー…を 
　タップすると、



→位置調整や 
　画像の変更、 
　削除ができます。



５問題文の 
　選択肢を 
　タップしてから 
　右の画像マークを 
　タップすると 
　選択肢にも 
　画像を 
　貼り付けられます。



こんなふうに 
画像を選ぶ 
クイズもできます



それ以外にも 
・登録したアドレスへ返信メール 
・特定の回答をした人へ次の設問を設定 
　<セクションの設定> 
・動画を埋め込む 
などの機能もあります。 
気になる方はぜひお声かけください。


