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Google クラスルームの活用



１連絡先のインポート 
２クラスを作成 
３生徒/教員を招待 
４ストリームで連絡事項を投稿 
５授業で資料を投稿 
６授業で課題を投稿 
７アカウントの削除



連絡先の 
インポート



①Googleに 
　ログインして、 
　９つの点…を 
　クリックする

……



②連絡先      を 
　クリックする 
→連絡先が 
　立ち上がる



③左上のメニュー≡ 
　をクリックする



④インポートを 
　クリックする 
→インポート画面が 
　立ち上がる



⑤連絡先インポート 
１ファイルを選択 
２インターネットモード 
　>校務分掌 
　>ICT教育推進部 
   >2024年度 
　>⭐︎Google教職員生徒 
     アカウント 
３開く 
→インポート完了



注意事項 

児童生徒用のインポートファイルを連絡先に 
インポートする場合、classroomへの招待など 
教育活動に必要なときのみにしてください。 
個人情報の漏洩など、セキュリティ面に 
不安のある方は全児童生徒の連絡先は 
インポートせず、必要な児童生徒のみ連絡先を 
保存するようにしてください。



⑥追加された連絡先 
　が表示される 
＊これ以降、Gmailや 
　ファイル共有で連絡先 
　のアカウントが有効に 
＊児童生徒アカウントは 
　カタカナで表示 
＊メニューからラベルを 
　選択可能



クラスを作成



①Googleに 
　ログインして、 
　９つの点…を 
　クリックする

……



②Classroom       
　をタップ 
　（クリック）する 
→Googleクラス 
　ルームが 
　立ち上がる 
　✳︎アプリも同様



③＋マークを 
　クリック 
→「クラスを作成」 
　をクリックする



④必要事項を 
　入力する 
＊セクションには年度を 
　入力しておくと後で 
　わかりやすい 
→作成をクリック



⑤クラスが 
　作成される



生徒/教員 
を招待



①人　　をクリック



②生徒右の　　を 
　クリックする 
＊資料や課題を送れるの 
　は教師だけなので、 
　会議などで使う場合は 
　教師で追加をおすすめ 
　します。



③生徒のアカウント 
　を入力し、右側の 
　人マーク　　を 
　クリック 
＊複数名を追加可能 
→右上「招待する」 
　をクリック



④招待済みの生徒が 
　表示される



⑤生徒アカウントで 
　ログインし、 
　クラスルームを 
　開いて「参加」を 
　クリックする 
＊中高生徒の場合は 
　GIGA iPadアプリから 
　でも操作可能



ストリームで 
連絡事項を投稿



①ストリームを 
　クリック 
＊クラスを開いたとき、 
　まずストリームが 
　表示される 



②クラスへの 
　連絡事項を入力 
　をクリック



③連絡事項（文章） 
　入力や添付 
　ファイル追加を 
　して、投稿を 
　クリックする 



添付できるファイル 
１Googleドライブ上に　 
　あるデータ 
２ログインしたパソコン 
　やスマホ上にある 
　データ（写真動画） 
＊編集しない資料なら 
　レイアウトが崩れない 
　PDF     がオススメ



Word/Excel/PowerPointのPDF化 

データを保存する際に、 
「ファイルの種類」から 
「PDF」を選択してから 
保存する。



ドキュメント/スライドなどのPDF化 

印刷画面で 
「送信先(プリンタ)」 
から「PDFに保存」を 
選択し、保存する。



KeynoteのPDF化 

メニュー　　から 
「書き出し」、 
「PDF」を選択して 
データを保存する 



④ストリームに 
　連絡事項が 
　表示される



　ストリームには、 
　連絡事項以外に 
　投稿された授業の 
　課題や資料も 
　表示される 
＊教師、生徒は 
　コメントを追加 
　できる



⑤メニュー　　から 
　コメントの 
　権限や許可を 
　設定できる



授業で 
資料を投稿



①授業をクリック



②＋マークを 
　クリック



③資料をクリック



④資料のタイトル、 
　説明を入力、 
　添付ファイルを　　　　　 
　追加して 
　投稿をクリック 
＊特定の生徒のみ 
　配布も可能



⑤ストリームと 
　授業に投稿した 
　資料が表示される



＊ストリームの 
　連絡事項と 
　似ていますが 
　「資料」にすると 
　授業から遡って 
　資料のタイトルで 
　検索できます。



＊各資料は長押しで 
　並び替えできます。



⑥授業のメニュー 
　から資料の 
　編集や削除が可能



授業で 
課題を投稿



①授業をクリック



②＋マークを 
　クリック



③課題をクリック



④課題のタイトル、 
　説明を入力、 
　添付ファイルを　　　　　 
　追加、 
　点数/期限の有無 
　を設定し、 
　割り当てを 
　クリック



⑤ストリームと 
　授業に投稿した 
　課題が表示される



課題の種類 

課題は、ドキュメント　　やスライド　　以外にも 
PDF    （ブックで編集可能）やフォーム　　、 
Keynote    （ダウンロードしてKeynoteアプリで 
編集する）なども使用可能です。 
また提出するファイルは選択できるので 
課題のファイルに関係なく、写真アプリ　　から 
撮影した写真や動画も提出できます。



課題の３つの共有方法の違い



授業の 
他の機能



テスト 

Googleフォームで 
作成したテストを 
課題として投稿できます



質問 

記述式、選択式の 
質問を投稿できます



Googleミートで 
ビデオ通話



①ストリームから 
　設定　　を 
　クリック



②Meetのリンクを 
　管理から、 
　ストリームページ 
　で生徒に表示する 
　をONにする



③ストリーム/授業 
　にGoogleミート 
　が追加されるので 
　クリック



④Gmailもしくは 
　ミートアプリから 
　立ち上がるので、 
　参加をクリック



アカウントの 
削除



①ストリームから 
　左上メニュー≡を 
　クリック 

＊GIGA iPad使用後 
　は教員アカウント 
　を削除ください



②クラスをクリック



③自分のアイコンを 
　クリック



④アカウントの管理 
　をクリック



⑤このデバイスから 
　削除をクリック 

＊中高GIGA iPad 
　の生徒アカウント 
　は削除しないよう 
　注意してください



クラスの 
削除



①ストリームから 
　左上メニュー≡を 
　クリック



②クラスをクリック



③削除するクラス 
　右上の 
　メニュー…を 
　クリック 
→表示される 
　アーカイブを 
　クリック



④表示される 
　ウィンドウ上の 
　アーカイブを 
　クリック



⑤クラス画面で 
　メニュー≡を 
　クリックする 

＊この時点で 
　アーカイブした 
　クラスは表示 
　されなくなる



⑥メニュー下部の 
　アーカイブ済みの 
　クラスをクリック



⑦表示される中から 
　削除するクラス 
　右上のメニュー… 
　をクリック 
→表示される削除を 
　クリック 



⑧表示される 
　ウィンドウ上の 
　削除をクリック 
→クラスが削除 
　される 


