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本校の電話対応について（お願い） 

 

  時下、保護者の皆様におかれましてはますますご清祥のことと存じます。平素は本校教育活動にご

理解・ご協力いただき、ありがとうございます。 

  本校では、保護者の方から授業時間中の電話が増えることで、電話対応で教員が教室を離れたり、呼

び出しの放送で中断したりする等、授業に支障をきたしてしまうことがあるため、電話に関する受付

時間を設けさせていただいております。授業を円滑に進め、児童生徒への指導支援が適切に行われる

ためにも、保護者のみなさまにはご協力いただきますよう、お願いいたします。 

  具体的な受付時間については、次のとおりです。お電話いただく際にはご確認ください。ご不便をお

かけすることになるかもしれませんが、なるべく下記の時間帯におかけいただきますよう、お願いい

たします。 

  また、本校の電話受付は、１８時をもって終了させていただいております。１８時以降は自動音声で

の対応となり、電話をおつなぎすることができなくなります。ご理解、ご協力のほど、よろしくお願い

します。 
 

○電話の受付時間   ・給食後 １２:５０～１３:１０ 

・放課後 １５:１５～１８:００ 

 

◎18時以降の電話は、自動音声での対応となり、おつなぎすることができません。ご注意ください。 

◎毎週水曜日及び、毎月１回の「教職員一斉退庁日（※）」には、電話受付を 17 時で終了させてい

ただきます。 

※教職員一斉退庁日は、今年度、次の通り予定しております。 

４月 20日（木）、５月 19日（金）、６月 20日（火）、７月 20日（木）、8月 21日（月）、 

９月 20日（水）、10月 20日（金）、11月 20日（月）、12月 20日（水）、 

１月 19日（金）、２月 20日（火）、３月 19日（火） 

変更する場合がございますので、詳しくは毎月配布します行事予定をご覧ください。 

  

 

 【欠席または遅刻の連絡をされる場合】 

欠席や遅刻の連絡につきましては、別途ご案内させていただ

いております、「児童生徒 欠席・遅刻連絡板」への入力に、ご

協力をお願いします。お電話をされる場合は、当日の朝８:３０

までにお願いします。 
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