
学校 保護者 

引き継ぎの手順 

災害対策本部設置 

引き渡し決定 

引き渡し実施 

引き継ぎカード準備 
引き継ぎ場所設置 

学校より連絡 

引き取りに学校へ 

引き継ぎ状況を本部へ報告 

引き取りに来るまでは、安全な場所で保護を続ける 

・部主事は引き継ぎカードを
各担任に渡す。 

・すぐメールにて引き継ぎ場所などを
伝える。または、電話にて連絡。 

連絡がつかない場合 

・引き継ぎ場所へ行き、引き継
ぎカードに署名。 

・交通事情等により遅くなるとき
は状況を学校へ連絡。 

〈引き取り者がいない児童生徒への配慮〉 

・引き取りに来られるまで安全な場所に集まり、児童生徒が安心できるように必ず教職員が
付き添う 

・連絡がつくまであら
ゆる方法で連絡する。 

学部主事 

・安全な場所を確認し学年や
クラスの引き継ぎ場所を決
定する。 


